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Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
Ерёминская основная образовательная школа
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Ответственная за кабинет: Якутина Нина Васильевна

Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым 

для этого оборудованием.
Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами 

обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 

внеклассная работа с учащимися.
Цель паспортизации учебного кабинета:
Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований

стандартов образования, определить основные направления работы по приведению

учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения

образовательного процесса.
	Фамилия, имя, отчество ответственного за кабинет
	Якутина Н.В.

	Фамилия, имя, отчество учителей работающих в кабинете
	Якутина Н.В.

Ванчугова О.С.

	Класс ответственный за кабинет 
	3-4 класс

	Площадь кабинета в  м 2
	24  м2

	 Число посадочных мест   
	10 мест


                     Требования к кабинету начальных классов

1. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.
1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной программы школы.

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.

1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

2. Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета.

2.1.Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

2.2.Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.

2.3.Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

2.4.Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др.

3. Оценка деятельности кабинета за учебный год.

· Самооценка учителей. Оценка учащимися.

· Оценка методического объединения начальных  классов

· Выводы по дальнейшей работе кабинета.

· Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году).

4. Требования к кабинету начальных  классов.

 Кабинет начальных  классов должен удовлетворять следующим требованиям:

4.1.Кабинет начальных  классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

· Картами

· Картинами

· Таблицами

· Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, кинофрагментами, обучающими дисками.

4.3. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки олимпиадных заданий и т.д.

4.4. В кабинете начальных  классов средства обучения должны быть систематизированы:

· По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

· По классам (1-4 классы)

4.5. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

· Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

· Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

· Для подготовки опережающих заданий.

4.6. Кабинет начальных  классов должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.


5. Требования безопасности во время  проведения учебных занятий 

5.1.  В начале учебного года и в начале каждой четверти учитель проводит беседы с учащимися о правилах безопасного поведения и техники безопасности во время  пребывания на занятиях или проведении различных внешкольных мероприятий.
5.2. Беседы проводятся в виде инструктажей, а также проводятся специальные занятия, если практическая деятельность их требует особых знаний и навыков по безопасности труда (во время проведения уроков ручного труда и т.п.).

5.3. Отметка  о  проведении  инструктажа  по  технике  безопасности   обязательной  заносится в журнал регистрации.

5.4. Рассаживание учащихся за партами (столами) проводится с учетом их роста и в соответствии инструктивно-методического письма "Об использовании школьной   мебели".    
5.5. Парты (столы и стулья) расставляются в классе по группам: меньших размеров - ближе к классной доске, больших - дальше. Расстояние между партами должно быть не менее: при 2-х местных партах - 60 см, при одноместных - 50см. Расстояние от окна и внутренних стен класса не менее 70 см. Расстояние от первой парты до классной  доски  не  менее   170-200  см.   Классная  доска  в  начальных  классах устанавливается на высоте 70-80 см от уровня пола.
5.6. Для детей с пониженной остротой зрения и слуха парты, независимо от их размера, ставятся впереди. При достаточной коррекции остроты зрения очками учащиеся могут сидеть в любом ряду.
5.7. Школьников с ревматическими заболеваниями, часто болеющих (ангина, острые воспаления верхних дыхательных путей), необходимо рассаживать дальше от окон.

5.8. Не менее двух раз за учебный год учащихся, сидящих в 1 и 3 рядах, меняют местами, не нарушая соответствия мебели их росту.
5.9.Учителю начальных классов запрещается оставлять детей одних в классе во время занятий и на переменах.
5.10. Во   время  перемены   необходимо  вывести   детей   из   класса   в  холл  для проветривания классной комнаты. Занять детей в перерывах подвижными играми для снятия утомления. 

11. При утомляемости детей во время занятий проводить с ними физкультпаузы:
- в 1 классах через каждые 15 минут занятий;
- во 2-4 классах через каждые 20 минут занятий.

6.Требования безопасности   в аварийных ситуациях

6.1. При обнаружении действия электрического тока от любых предметов, производите отключение осветительной и силовой электросети на электрозащите. Сообщите об этом заместителю директора по административно-хозяйственной работе. В случае невозможности отключения электрической сети выведите учащихся из класса.
6.2. При ощущении запахов дыма, горящей изоляции, повышении температуры в помещении необходимо: 

- прекратить занятия;
·  немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону "01" и
директору школы или его заместителям;

·  принять меры по эвакуации детей вне школьного здания и оставаться с ними
до особого распоряжения.

6.3. При внезапном, случайном разбитии оконного стекла необходимо прекратить занятия в зоне рассыпания осколков стекла, производите уборку при помощи совка и веника и пропылесосьте это место.
6.4. При травмировании, внезапном заболевании учащихся оказать первую доврачебную помощь. Действия по оказанию этой помощи осуществляют специально обученные лица или любой работник педагогического коллектива школы в соответствии с инструкцией по оказанию этой помощи.

7.Требования безопасности по 
окончанию занятий

7.1. По окончании занятий проводить детей в гардероб, проследить за ними пока они оденутся, и проводить их из здания школы.
7.2. Проверить отключение электроприборов, электрооборудования, закрыты ли окна и фрамуги, выключить освещение учебного класса.
7.3. 3акрыть дверь кабинета на ключ и сдать его на вахту.
7.4. Обо всех недостатках и замечаниях обнаруженных в процессе занятий и могущих привести к несчастным случаям сообщить заместителю директора по учебной работе или директору общеобразовательного учреждения. 

Анализ работы кабинета начальных классов за 2014-2015 учебный год

Цель:

Развитие кабинета начальных классов в соответствии с требованиями программы и 

здоровьесберегающего пространства.

Задачи:

· Оснастить кабинет дидактическим, методическим, справочным, 

· энциклопедическим и техническим оборудованием в соответствии с 

· требованиями к оборудованию кабинета начальных классов;

· Поддерживать санитарное состояние кабинета;

· Развивать эстетическое направление кабинета для создания условий 

· воспитания младших школьников.

В 2014 – 2015 учебном году кабинет использовался для проведения уроков  в 1 

смену  (по расписанию) , 3 класс  -классный руководитель Якутина Н.В.
Занятия в кабинете проводились с 9.00. до 14.40.). Кабинет эксплуатировался с соблюдением правил техники безопасности и учётом санитарно-гигиенических требований и возрастных норм.

В 2014 – 2015 году в кабинет были приобретены: держатель  бумажных полотенец,
 была сделана замена информационного стенда, сделан уголок проектной деятельности  и классного уголка. Была пополнена методическая копилка учителя, детская библиотечка.
В 2015-2016 учебном году предстоит решить следующие задачи:
  Оснастить кабинет справочным и энциклопедическим материалом;

  Обновить новогодние игрушки;

  Пополнять игровую зону в соответствии с возрастом учащихся;

  Пополнять здоровьесберегающее  оборудование 

  Пополнять медиатеку кабинета
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Для общеобразовательных школ:

Помещения общеобразовательных учреждений оснащаются в соответствии с типовым перечнем средств обучения и учебного оборудования для общеобразовательных учреждений.

У общеобразовательных учреждений должно использоваться производственное в соответствии с СанПином учебное оборудование и средства обучения, медицинское оборудование, технологическое оборудование пищеблоков,

Санитарно-техническое и другое оборудование, мебель, инвентарь исправные и обеспечивающие возможность проведения влажной уборки и дезинфекции.

5.Санитарно-гигиенические требования к помещениям.

5.1.Естественное и искусственное освещение кабинета должно быть обеспечено в соответствии со СНи П РК 2.04-05-2002 и другими нормативными документами, действующими на территории Республики Казахстан с 4 августа 2003 года. "Естественное и искусственное освещение".

5.2. Ориентация окон учебных помещений должна быть на южную, восточную или юго-восточную стороны горизонта.

5.3.В помещении должно быть боковое левостороннее освещение. При двухстороннем освещении при глубине помещения кабинета более 6 м обязательно устройство правостороннего подсвета, высота которого должна быть не менее 2,2 м от пола.

5.4.Запрещается загромождение световых проемов (с внутренней и внешней стороны) оборудованием или другими предметами. Светопроемы кабинета должны быть оборудованы регулируемыми солнцезащитными устройствами типа жалюзи, тканевыми шторами светлых тонов, сочетающихся с цветом стен и мебели.

5.5.Окраска помещения в зависимости от ориентации должна быть выполнена в теплых или холодных тонах слабой насыщенности. Помещения, обращенные на юг, окрашивают в холодные тона (гамма голубого, серого, зеленого цвета), а на север - в теплые тона (гамма желтого, розового цветов). Не рекомендуется окраска в белый, темный и контрастные цвета (коричневый, ярко-синий, лиловый, черный, красный, малиновый).

5.6.Укомплектованность классов-кабинетов техническими, устройствами, аппаратурой и приспособлениями

5.7.Полы должны быть без щелей и иметь покрытие дощатое, паркетное или линолеум на утепленной основе.

5.8.Стены кабинета должны быть гладкими, допускающими их уборку влажным способом.

5.9.Оконные рамы и двери окрашивают в белый цвет.

5.10.Кабинет должен быть обеспечен отоплением и приточно-вытяжной вентиляцией с таким расчетом, чтобы температура в помещениях поддерживалась в пределах 18-21 градус Цельсия; влажность воздуха должна быть в пределах 40-60 %.

5.11.Содержание вредных паров и газов в воздухе указанных помещений не допускается.

Естественная вентиляция должна осуществляться с помощью фрамуг или форточек, имеющих площадь не менее 1/50 площади пола и обеспечивающих трехкратный обмен воздуха. Фрамуги и форточки должны быть снабжены удобными для закрывания и открывания приспособлениями.

5.12.В кабинете должен быть установлен водопроводный кран с водосливной раковиной.

5.13.В помещении классов-кабинетов начальной школы должна использоваться специализированная мебель для организации рабочих мест обучающихся и учителя, для правильного и рационального хранения и размещения учебного оборудования, приспособления для оформления интерьеров учебного помещения.

5.14.Мебель для организации рабочего места учителя включает стол для учителя и стул.

5.15.Мебель для организации рабочих мест обучающихся включает одно- или двухместные ученические столы со стульями разных ростовых групп.

5.16. Количество классов-кабинетов должно определяться в зависимости от условий работы школы 

5.17.В каждой школе (средней, неполной средней и начальной) должны создаваться отдельные кабинеты самопознания. 

5.18. При расстановке мебели должны быть соблюдены санитарно-гигиенические нормы. Ученические столы должны быть установлены, как правило, в три ряда. Допускается двухрядная и однорядная расстановка столов.

5.19.Расстояние между столами в ряду - 0,6 м, между рядами столов - не менее 0,6 м, между рядами столов и продольными стенами О,5-0, 7 м; от первых столов до передней стены 2,6-2,7 м. Наибольшая удаленность последнего места обучающегося от классной доски - 8,6 м.

5.20.В зависимости от планировки помещения, количества учащихся, организации их деятельности допускаются иные варианты размещения: в 5-6 рядов, полукругом, группами по 2-6 рабочих мест.

5.21.По задней стене класса-кабинета рекомендуется устанавливать секционные шкафы для учебного оборудования, на передней стене – интерактивную доску, доску и часть постоянной экспозиции.



	№
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	1
	математика
	Немецкий яз.
	русский яз.
	чтение
	математика
	Св.этика

	2
	русский яз.
	математика
	математика
	русский яз.
	русский яз
	музыка

	3
	чтение
	физ-ра
	чтение
	окруж.мир
	чтение
	Физ-ра

	4
	технология
	окруж.мир
	изо
	физ-ра
	Немецкий яз.
	

	5
	заним.грам.
	
	
	
	
	

	6
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Дополнительное образование. 

	Назв кружка
	ФИО учителя
	Понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	Петрушка


	Кузменкова Н.В.
	
	
	
	
	      +

	Тропа безопасности
	Якутина Н.В.
	
	
	
	     +
	

	Учусь создавать проект
	Якутина Н.В.
	
	
	      +
	
	

	Лыжная подготовка
	Уткин Е П.
	
	
	
	     +
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АКТ ГОТОВНОСТИ КАБИНЕТА К УЧЕБНОМУ ГОДУ 

ДОКУМЕНТАЦИЯ
	
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018

	1. Паспорт
	+


	+
	
	

	2. Правила техники безопасности
	+


	+
	
	

	3. Правила пользования кабинетом
	+


	+
	
	

	4. План работы кабинета
	+


	+
	
	

	5. Расписание работы учебного кабинета
	+


	+
	
	


                         Оборудование кабинета

   1.  Огранизация игровой зоны:

· Пазлы (5  шт.)

· Развивающие игры (5 шт.)

· Ролевые игры (3 шт.)

· Подвижные игры (1шт.)

2  Организация информативной зоны:

· Классный уголок 3 класса

· Классный уголок 4  класса 

· Стенд информации
· Уголок природа

· Уголок чтения

· Уголок проектной деятельности
3.  Инвентарь для поддержания санитарно-гигиенического состояния класса

· Ведро (1шт.)

· Швабра.

· Половая щётка.

· Тряпочка  для мытья окон.
4. Дидактические средства кабинета

Русский язык

1.  Тематические таблицы по русскому языку ;

2.  Комплект  магнитных букв;

3.  Наборное полотно – касса букв ;

4.  Лента букв;

1.  Алфавит (2 шт.);

2.  Касса слогов демонстрационная;

3.  Набор магнитных букв;

4.  Раздаточный материал по русскому языку;

Литературное чтение

1.  Сюжетные картинки по развитию речи;

2.  Набор портретов детских писателей.

Математика

1.  Тематические таблицы по математике;

2.  Набор магнитных цифр ;

3.  Наборное полотно – касса цифр;

4.  Циферблат;

5.Демонстрационный транспортир ;

6.Демонстрационный циркуль;

7.Демонстрационные треугольники;

14.Счётный материал;

15.Счётные палочки (десятки).

                            Дидактические средства кабинета

Окружающий мир

1.  Карты:

Физическая карта России.

Физическая карта мира.

2.  Глобус.

3. Коллекция полезных ископаемых
4.  Модель - аппликация «Здоровье человека»

5.Гербарий школьный

6. Коллекция «Лен»

7. Коллекция «Хлопок»

8. Коллекция «Шерсть»

Технология

1.  Коллекция образцов бумаги и картона.

2.  Индивидуальные наборы художественных материалов.

3.  Клеёнки (30 шт.)
                  Наименование  имущества кабинета
1.  Учительский стол -1

2.  Учительский стул -1
3 . Ученические парты (регулируемые)- 5
4 . Ученические стулья (регулируемые) -9
5 . Шкафы - 6
6.  Доска  - 1

7.   Штора - 4
8. Стенды - 5
Инвентарная ведомость на технические средства обучения 

1.    Компьютер -1
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Перспективный план развития кабинета начальных классов 

	№
	Что планируется
	Сроки

	1. 
	Подготовить кабинет к приему учащихся
	Август 

	2. 
	Систематизировать учебно-наглядные пособия по классам.
	постоянно

	3. 
	Проводить с учащимися занятия по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете как на уроках, так и после них.
	систематически

	4. 
	Разработать учебно-материальные пособия по предмету и по классам, добиваться их приобретения или изготовления.
	систематически

	5. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	6. 
	Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием согласно учебной программы.
	систематически

	7. 
	Содержать кабинет в соответствии со санитарно-гигиеническим требованиям, предъявленными к школьному кабинету.
	систематически

	8. 
	Следить за озеленением кабинета.
	систематически

	9. 
	Обеспечить надлежащий уход за имуществом кабинета.
	систематически

	10. 
	Обеспечить своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования.
	по плану инвентаризации

	
	Обеспечить соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в кабинете.
	систематически

	11. 
	Пополнение электронной базы данных тематическими, итоговыми разноуровневыми тренировочными и проверочными материалами для организации фронтальной и индивидуальной работы.
	систематически


Оценка деятельности кабинета

1. Самоанализ работы зав. кабинетом, самооценка: 

      Обучение  в начальных классах  является более эффективным, если в учебном воспитательном процессе задействованы не только знания и навыки учащихся, но средства обучения, находящиеся в кабинете  и используемые на уроках. Кабинет является необходимым условием организации современного учебно-воспитательного процесса при обучении . Ведь от правильно оборудованного в значительной степени зависят результаты труда учителя и учащихся. При обустройстве кабинета я руководствовалась:  санитарно-гигиеническими требованиями, требованиями к помещениям кабинета, требованиями к комплекту мебели в учебном кабинете, требованиями к организации рабочих мест учителя и обучающихся, требованиями к оснащению кабинета аппаратурой и приспособлениям, требованиями к оснащению кабинета учебным оборудованием и необходимой документацией, требованиями к размещению и хранению оборудования, требованиями к оформлению интерьера кабинета.

2.Оценка методического объединения учителей:

 кабинет соответствует всем нормам учебного кабинета.

3. Выводы и предложения по дальнейшей работе кабинета:

 Продолжать работу над пополнением материально-технического оборудования для кабинета и расширять дидактический материал.

� EMBED CorelDRAW.Graphic.14 ���








[image: image9.png]


_1508477190.unknown

